BUDAKALÁSZ NAGYKÖZSÉG ÖNKORMÁNYZAT

KÉPVISELŐ-TESTÜLETÉNEK

26/2008.(VII.11.) SZ. RENDELETE


Budakalász Nagyközség Önkormányzat Polgármesteri Hivatalának szervezetéről, munkarendjéről és ügyfélfogadási rendjéről

Budakalász Nagyközség Önkormányzat Képviselő-testülete a helyi önkormányzatokról szóló, többször módosított 1990. évi LXV. tv. (továbbiakban: Ötv.) 35. § (2) bekezdés c) pontjában nyert felhatalmazás alapján az alábbi rendeletet alkotja:

1. §

Polgármesteri Hivatal

Az Ötv. 38. § (1) bekezdés rendelkezésének megfelelően az önkormányzat működésével, valamint az államigazgatási ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására egységes hivatalt hoz létre. 

2. §

A hivatal megnevezése, székhelye

(1) A hivatal megnevezése: Budakalász Nagyközség Önkormányzat Polgármesteri Hivatala.

(2) A hivatal székhelye: 2011 Budakalász, Petőfi tér 1. 

3. §

A hivatal szervezeti felépítése

A hivatalon belül a szükséges munkamegosztás céljából az alábbi szervezeti egységeket hozza létre:

1. Polgármesteri Kabinet

2. Szervezési és Képviselő-testületi Iroda

3. Igazgatási Iroda

4. Műszaki Iroda

5. Gazdasági Iroda, ezen belül: 

· Vagyonhasznosítási és adóosztály

· Pénzügyi Osztály

6. §

Az ügyfélfogadás rendje

A képviselő-testület az ügyfélfogadás rendjét az alábbiak szerint állapítja meg:

A Polgármesteri Hivatal MUNKARENDJE a következő:

Hétfő:
8: 00 órától
18: 00 óráig

Kedd:
8: 00 órától
16: 00 óráig

Szerda:
8: 00 órától
16: 00 óráig

Csütörtök:
8: 00 órától
16: 00 óráig

Péntek:
8: 00 órától
14: 00 óráig

A Polgármesteri Hivatal Ügyfélfogadási rendje:

Hétfőn:
13: 00 -  18:00 óráig

Szerdán:
8: 00 – 11.00
és 13-16 óráig

Pénteken:
8: 00 -  11:00 óráig

A Polgármesteri Hivatal Ügyfélszolgálatának ügyfélfogadási rendje:

Hétfő:
8: 00 órától
12: 00 óráig
13: 00 órától
18: 00 óráig

Kedd:
8: 00 órától
12: 00 óráig
13: 00 órától
16: 00 óráig

Szerda:
8: 00 órától
12: 00 óráig
13: 00 órától
16: 00 óráig

Csütörtök:
8: 00 órától
12: 00 óráig
13: 00 órától
16: 00 óráig

Péntek:
8: 00 órától
12: 00 óráig
13: 00 órától         14: 00 óráig
7. §

Vegyes záró rendelkezések 

(1) Országgyűlési képviselők választásakor, a helyi önkormányzati képviselők és polgármesterek, valamint helyi kisebbségi önkormányzatok tagjainak választásakor, ill. országos- és helyi népszavazás esetén a szavazást követő munkanapon az ügyfélfogadás szünetel. 

(2) Ezen rendelet 2008. július 11-én lép hatályba. 

Parlagi Endre






dr. Molnár Éva

polgármester






     jegyző

Záradék:

Kihirdetve: 2008. július 11.
dr. Molnár Éva

jegyző

